
Guide	
  to	
  registering	
  for	
  the	
  
school	
  bus	
  online	
  



Do	
  you	
  owe	
  from	
  previous	
  years?	
  
	
  
In	
  the	
  event	
  that	
  a	
  student	
  has	
  unpaid	
  bus	
  fees	
  
owing,	
  SD62	
  reserves	
  the	
  right	
  to	
  cancel	
  this	
  bus	
  
registra1on.	
  NoAce	
  will	
  be	
  given	
  to	
  parents	
  by	
  
email	
  prior	
  to	
  any	
  cancellaAon.	
  	
  
	
  

To	
  pay	
  outstanding	
  fees	
  please	
  contact	
  
bussing@sd62.bc.ca	
  or	
  Finance	
  at	
  
(250)474-­‐9800	
  or	
  (250)	
  474-­‐9880.	
  	
  

	
  
	
  



School	
  bus	
  registraAon	
  takes	
  place	
  online	
  during	
  
the	
  registraAon	
  window	
  from	
  May	
  18	
  –	
  June	
  24	
  
	
  

To	
  register,	
  please	
  visit:	
  
sd62.schoolcashonline.com/Fee/Index	
  

	
  
•  Those	
  who	
  wish	
  to	
  take	
  the	
  school	
  bus	
  
beginning	
  in	
  September	
  2016	
  must	
  register	
  by	
  
June	
  24,	
  2016.	
  

•  Those	
  who	
  are	
  new	
  to	
  SD62	
  or	
  move	
  over	
  the	
  
summer	
  can	
  register	
  outside	
  this	
  window.	
  



Waivers	
  
	
  
If	
  you	
  are	
  wanAng	
  to	
  waive	
  bus	
  fees,	
  all	
  
registraAon	
  and	
  waivers	
  must	
  be	
  filled	
  out	
  at	
  
your	
  child’s	
  school	
  and	
  signed	
  by	
  the	
  school	
  
principal.	
  Online	
  registraAon	
  is	
  not	
  available	
  for	
  
this	
  opAon.	
  	
  
School	
  bus	
  registra2on	
  takes	
  place	
  during	
  the	
  
registra2on	
  window	
  from	
  May	
  18	
  –	
  June	
  24	
  



Click	
  2016/17	
  Bus	
  Registra1on	
  	
  



Select	
  One	
  Time	
  Payment	
  or	
  	
  
Installments	
  



Complete	
  all	
  fields	
  



Select	
  number	
  of	
  children	
  and	
  	
  
fill	
  in	
  all	
  the	
  fields	
  for	
  each	
  



A]er	
  you	
  have	
  read	
  the	
  School	
  Bus	
  Rules,	
  	
  
AddiAonal	
  InformaAon	
  &	
  Consent	
  secAons,	
  	
  
hold	
  down	
  mouse	
  cursor	
  to	
  sign	
  your	
  name.	
  	
  

Once	
  you	
  have	
  completed	
  the	
  	
  
form,	
  click	
  Add	
  To	
  Cart	
  	
  



Click	
  ConAnue	
  to	
  sign	
  in	
  



As	
  this	
  will	
  be	
  your	
  first	
  Ame	
  using	
  	
  
this	
  online	
  form,	
  please	
  select	
  	
  
“Click	
  here	
  to	
  register	
  now”	
  



Once	
  you	
  register,	
  you	
  will	
  no	
  longer	
  need	
  	
  
to	
  register	
  to	
  use	
  the	
  online	
  system.	
  



Without	
  closing	
  your	
  browser	
  or	
  window,	
  
please	
  click	
  the	
  link	
  in	
  your	
  email	
  inbox	
  to	
  	
  
confirm	
  registraAon	
  



A]er	
  you	
  confirm	
  in	
  your	
  email,	
  go	
  to	
  	
  
your	
  online	
  browser	
  to	
  where	
  you	
  were	
  
And	
  click	
  on	
  the	
  Cart	
  Item	
  

If	
  for	
  some	
  reason	
  your	
  cart	
  is	
  empty	
  a]er	
  	
  
you	
  have	
  confirmed	
  your	
  email	
  address,	
  	
  
simply	
  click	
  the	
  Items	
  tab	
  to	
  select	
  the	
  	
  
2016/17	
  Bus	
  Registra1on	
  



If	
  you	
  find	
  yourself	
  at	
  this	
  page	
  a]er	
  	
  
confirming	
  your	
  email	
  address,	
  please	
  
ignore	
  it	
  and	
  click	
  on	
  the	
  Cart	
  bucon.	
  	
  
do	
  not	
  enter	
  informaAon	
  on	
  this	
  page.	
  



Select	
  method	
  of	
  payment.	
  For	
  e-­‐Check	
  	
  
please	
  have	
  a	
  cheque	
  available	
  for	
  	
  
reference.	
  If	
  you	
  selected	
  installments,	
  	
  
your	
  bank	
  account	
  or	
  credit	
  card	
  
will	
  be	
  automaAcally	
  debited	
  on	
  the	
  first	
  	
  
of	
  the	
  month.	
  	
  



Once	
  payment	
  is	
  confirmed,	
  you	
  will	
  receive	
  a	
  
receipt	
  to	
  your	
  email	
  address.	
  	
  
	
  
•  In	
  the	
  event	
  that	
  a	
  student	
  has	
  unpaid	
  bus	
  
fees	
  owing,	
  SD62	
  reserves	
  the	
  right	
  to	
  cancel	
  
this	
  bus	
  registra1on.	
  NoAce	
  will	
  be	
  given	
  	
  
to	
  parents	
  by	
  email	
  prior	
  to	
  any	
  cancellaAon.	
  
To	
  pay	
  outstanding	
  fees	
  please	
  contact	
  
bussing@sd62.bc.ca	
  or	
  Finance	
  at	
  	
  

	
  	
  	
  	
  (250)	
  474-­‐9800	
  or	
  (250)	
  474-­‐9880.	
  	
  
	
  
	
  


